
พนักงานขับรถ (หนวยยานพาหนะ) หัวหนางานบริหารทั่วไป รองคณบดีฝายบริหารและเทคโนโลยีสารสนเทศ คณบดี

กฎระเบียบที่เก่ียวของ

 - ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. 2523 และที่แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2530 (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2535 (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2538 (ฉับที่ 5) พ.ศ. 2541 (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2545

 - ประกาศคณะสังคมศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการใชรถยนตของคณะสังคมศาสตร ลงวันที่ 2 มีนาคม 2560

หนวยงานภายในคณะ

ขั้นตอนการขอใชบริการรถยนตของคณะสังคมศาสตร (งานบริหารทั่วไป)

จุดเริ่มตนที่ตองการใชรถ

ตรวจสอบเสนทางการ
เดินทางไปยังเปาหมาย

ประมาณการคาใชจาย
และตรวจสอบงบประมาณ

ประเมนิการ
เดินทาง

จางเหมา
บริการรถ

ตรวจสอบตารางการใชรถ
ในระบบ SOC-MIS

รถไมวาง

รถวาง พนักงานขับรถวาง

ไปไมได

ไปได

ขออนุมัติใชรถในระบบ
SOC-MIS

จัดสรรรถและพนักงานขับรถ
พจิารณาอนุมัติ/
พจิารณาเสนอ

แจงพนกังานขบัรถและเลขานกุารเพื่อทราบดวย

พจิารณาอนุมัติ

อนมุัติกรณีเดินทาง
ภายในจังหวัดเชียงใหม

อนุมัติกรณีเดินทางออกนอก
จังหวัดเชียงใหม

แจงผูที่เก่ียวของเพ่ือทราบ
และเพื่อพิจารณา

รับทราบผลการ
พจิารณาอนุมตัิ

ทราบ

ไมอนุมัติ

แจงอาจารย/ผูที่ขอใชรถเพื่อ
ทราบและดําเนินการตอไป

อนมุัติ

- สถานท่ีเปาหมาย
- วันและเวลาเดินทาง
- จํานวนผูเดินทาง

15 นาที

1 ชั่วโมง 1 ชั่วโมง

ไมเกิน 1 วัน

1 ชั่วโมง 30 นาที

30 นาที

30 นาที


