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คู�มือโครงการวิจัยและบริการวิชาการ 
คณะสังคมศาสตร$ มหาวิทยาลัยเชียงใหม� 

 
 

คู มือฉบับน้ี จัดทำข้ึนโดยมีวัตถุประสงค	เพ่ือเสริมสร�างความเข�าใจแก คณาจารย	และนักวิจัยสังกัดคณะสังคมศาสตร	
ในการปฏิบัติพันธกิจด�านการวิจัยและบริการวิชาการ  ซึ ่งเป4น 2 ใน 4 พันธกิจหลักของมหาวิทยาลัย โดยได�ชี ้แจง
รายละเอียดกระบวนการขั้นตอนการบริหารงานวิจัย สำหรับโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากแหล งทุน
ภายนอกสถาบัน  ตั้งแต เริ่มต�นการประชาสัมพันธ	แจ�งเวียนทุนสนับสนุนการวิจัย การส งข�อเสนอโครงการ การดำเนินการ
เมื่อได�รับการจัดสรรทุน การเบิกจ ายเงินงวด จนถึงเสร็จสิ้นการดำเนินงานโครงการและส งเงินสมทบโครงการวิจัย และ
กระบวนการข้ันตอนการขออนุมัติโครงการบริการวิชาการ จนเสร็จสิ้นโครงการและนำส งเงินรายได�ให�แก มหาวิทยาลัย 
 
คลัสเตอร$วิจัย 

ในปM 2561 คณะสังคมศาสตร	ได�แต งตั้งคณะทำงานร างแผนยุทธศาสตร	 5 ปMของคณะสังคมศาสตร	 (ปM พ.ศ. 
2561-2565) ขึ้น  มี รองศาสตราจารย	 ดร. อรัญญา ศิริผล รองคณบดีฝOายวิชาการ เป4นประธานคณะทำงาน ร วมด�วย
คณาจารย	รุ นใหม และรุ นกลางจากภาควิชาต างๆ เพื่อระดมความคิดและจัดเตรียมร างแผนยุทธศาสตร	 5 ปMของคณะ
สังคมศาสตร	 (ปM พ.ศ. 2561-2565) ระยะเวลาดำเนินการ 3 เดือน ต้ังแต เดือนสิงหาคม – ตุลาคม 2561  

คณะทำงานฯ เห็นว าองค	ความรู �ของคณะฯ ที ่สั ่งสมมามีความเชี ่ยวชาญที่หลากหลาย ดังนั ้น ควรมีการ
กำหนดคลัสเตอร	วิจัยแบบบูรณาการข�ามสาขาวิชา ทั้งภายในคณะและระหว างส วนงานหรือสถาบันทั้งภายในและ
ต างประเทศ  จำนวน 5 คลัสเตอร	 ดังน้ี 

 
Cluster 1 สิ่งแวดล�อม-ภัยพิบัติ เทคโนโลยีการคาดการณ	และผลกระทบเชิงพ้ืนท่ีและผู�คน  
Cluster 2 การพัฒนา/การเปลี่ยนแปลงทางสังคม เมือง ความม่ันคงทางอาหารสุขภาพ  
                 แรงงานและการอพยพ 
Cluster 3 วัฒนธรรมศึกษา ศาสนา ชาติพันธุ	 ล�านนา  
Cluster 4 สตรีและเพศภาวะศึกษา 
Cluster 5 ภูมิภาคศึกษา จีน อินเดีย อาเซียน ชายแดนและการข�ามชาติศึกษา 

 
การประชาสัมพันธ$แจ�งเวียนทุนสนับสนุนการวิจัย 
 คณะสังคมศาสตร	 โดยงานบริหารงานวิจัย บริการวิชาการและวิเทศสัมพันธ	 จะประชาสัมพันธ	ทุนสนับสนุนการ
วิจัยประเภทต างๆ ผ าน e-Document ถึงผู�ประสานงานภาควิชา และรวบรวมข�อมูลสรุปส งให�แก คณาจารย	และนักวิจัย
ในสังกัดโดยตรงทางอีเมลทุกสัปดาห	 (หากมีเร่ืองเร งด วนจะประชาสัมพันธ	แยกเพ่ือให�ทันต อกำหนดเวลา) 
 นอกจากข�อมูลสรุปการประชาสัมพันธ	ในแต ละสัปดาห	แล�ว งานบริหารงานวิจัยฯ ยังได�จัดทำ Link  เป4น Note 
ไว�ท�ายอีเมล	เพื่ออำนวยความสะดวกแก คณาจารย	ในการสืบค�นระเบียบ แนวปฏิบัติ และแบบฟอร	มต างๆ ที่เกี่ยวข�องกับ
การวิจัย วิเทศสัมพันธ	 และกองทุนพัฒนาวิชาการอีกด�วย 
 
การส�งข�อเสนอโครงการวิจัย 
 คณาจารย	และนักวิจัยท่ีประสงค	จะขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยในประเภทต างๆ จะต�องนำส งข�อเสนอโครงการเพ่ือ
ขอรับทุนยังมหาวิทยาลัย โดยผ านความเห็นชอบจากหัวหน�าภาควิชา/หัวหน�าศูนย	ต�นสังกัดก อนนำส งเอกสารให�แก งาน
บริหารงานวิจัยฯ   
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เอกสารประกอบการย่ืนขอรับทุน มีดังน้ี 
- หนังสือนำส งข�อเสนอโครงการจากต�นสังกัด 
- เอกสารต�นเร่ือง (ประกาศประชาสัมพันธ	ทุนอุดหนุนจากแหล งทุน) 
- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ สำหรับมหาวิทยาลัย (แบบฟอร	มในภาคผนวก) 
- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ สำหรับคณะฯ (แบบฟอร	มในภาคผนวก) 
- ข�อเสนอโครงการ  
- เอกสารท่ีเก่ียวข�อง (ถ�ามี ตามความต�องการของแหล งทุน) 
- หนังสือมอบอำนาจจากต�นสังกัด (กรณีท่ีแหล งทุนต�องการ) (แบบฟอร	มในภาคผนวก) 

 งานบริหารงานวิจัยฯ จะดำเนินการกรอกข�อมูลโครงการวิจัยเข�าระบบ CMU-MIS และฐานข�อมูล e-
Research ของคณะฯ ก อนนำเสนอมหาวิทยาลัยทุกคร้ัง 

(ข้ันตอนน้ีใช�ระยะเวลาประมาณ 1 สัปดาห	) 
 
 

การดำเนินการเม่ือได�รับการจัดสรรทุน  แบ งเป4น 2 กรณี คือ 
กรณีท่ี 1 : เสนออธิการบดีลงนามในสัญญารับทุน   

    หัวหน�าโครงการวิจัยทำเร่ืองผ านภาควิชา/ศูนย	 ส งมาท่ีงานบริหารงานวิจัยฯ คณะฯ เพ่ือเสนอ
อธิการบดีลงนามในสัญญารับทุน และขอรับมอบอำนาจในการดำเนินโครงการฯ  

    เอกสารท่ีเก่ียวข�องมีดังน้ี 
- หนังสือนำส งจากภาควิชา/ศูนย	ระบุขอลงนามในสัญญารับทุน การขอรับมอบอำนาจในการดำเนิน

โครงการฯ และการขอเอกสารอ่ืนๆ เพ่ิมเติมตามท่ีได�รับแจ�งจากแหล งทุน (ถ�ามี) 
- สำเนาหนังสืออนุมัติการจัดสรรทุนหรือประกาศการจัดสรรทุนจากแหล งทุน 
- สัญญารับทุน 
- หนังสือมอบอำนาจจากต�นสังกัด (หากยังไม ได�รับมอบอำนาจเม่ือย่ืนขอรับทุน) (แบบฟอร	มใน

ภาคผนวก) 
- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ สำหรับมหาวิทยาลัยและคณะฯ (กรณี

งบประมาณมีการเปลี่ยนแปลง หรือไม ได�ยื่นขอรับทุนผ านมหาวิทยาลัย) (แบบฟอร	มในภาคผนวก) 
      (ข้ันตอนน้ีใช�ระยะเวลาประมาณ 1 สัปดาห	) 
      ขอให�หัวหน�าโครงการวิจัยเป1ดบัญชีเงินฝากในนามโครงการวิจัยโดยเพ่ิมเติมเอกสาร ดังน้ี 

- หนังสือนำส งจากภาควิชา/ศูนย	ขอความอนุเคราะห	ออกหนังสือเปDดบัญชีโครงการ 
- ร างหนังสือขอเปDดบัญชีโครงการ  

**แนวปฏิบัติในการเปDดบัญชีโครงการสามารถศึกษาเพ่ิมเติมได�ท่ีภาคผนวก 
   (ข้ันตอนน้ีใช�ระยะเวลาประมาณ 3-5 วันทำการ) 

กรณีท่ี 2 : ขอรับมอบอำนาจจากอธิการบดีเพ่ือลงนามในสัญญารับทุนและดำเนินโครงการฯ 
    หัวหน�าโครงการวิจัยทำเร่ืองผ านภาควิชา/ศูนย	 ส งมาท่ีงานบริหารงานวิจัยฯ คณะฯ เพ่ือขอรับมอบ

อำนาจจากอธิการบดีเพ่ือลงนามในสัญญารับทุนและดำเนินโครงการฯ  
เอกสารประกอบการขอรับมอบอำนาจดำเนินโครงการฯ มีดังต อไปน้ี 
- หนังสือนำส งจากต�นสังกัดระบุขอลงนามในสัญญารับทุน การขอรับมอบอำนาจในการดำเนิน

โครงการฯ และการขอเอกสารอ่ืนๆ เพ่ิมเติมตามท่ีได�รับแจ�งจากแหล งทุน (ถ�ามี) 
- สำเนาหนังสืออนุมัติการจัดสรรทุนหรือประกาศการจัดสรรทุนจากแหล งทุน 
- สัญญารับทุน 
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- หนังสือมอบอำนาจจากต�นสังกัด (หากยังไม ได�รับมอบอำนาจเม่ือย่ืนขอรับทุน) (แบบฟอร	มใน
ภาคผนวก) 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ สำหรับมหาวิทยาลัยและคณะฯ (กรณี
งบประมาณมีการเปลี่ยนแปลง หรือไม ได�ยื่นขอรับทุนผ านมหาวิทยาลัย) 

      ขอให�หัวหน�าโครงการวิจัยเป1ดบัญชีเงินฝากในนามโครงการวิจัยโดยเพ่ิมเติมเอกสาร ดังน้ี 
- หนังสือนำส งจากภาควิชา/ศูนย	ขอความอนุเคราะห	ออกหนังสือเปDดบัญชีโครงการ 
- ร างหนังสือขอเปDดบัญชีโครงการ  

**แนวปฏิบัติในการเปDดบัญชีโครงการสามารถศึกษาเพ่ิมเติมได�ท่ีภาคผนวก 
   (ข้ันตอนน้ีใช�ระยะเวลาประมาณ 3-5 วันทำการ) 
 

 งานบริหารงานวิจัยฯ จะดำเนินการเปลี่ยนแปลงสถานะโครงการวิจัยในระบบ CMUMIS ของมหาวิทยาลัยและ
ระบบ e-Research ของคณะฯ ให�เป4น “อยู ระหว างดำเนินการ” 
 

 

การเบิกจ�ายเงินงวดโครงการวิจัย 
 สามารถดำเนินการได� 2 รูปแบบ ดังน้ี 
 

รูปแบบท่ี 1 ระบบเบิกจ�ายเงินกรณีโอนเงินเข�าโครงการโดยตรง/โอนเข�าบัญชีมหาวิทยาลัย/โอนเข�าบัญชีคณะฯ 
 

กรณีท่ี 1 แหล งทุนโอนเข�าบัญชีโครงการโดยตรง ผู�วิจัยสามารถดำเนินการด�วยตนเอง 
 กรณีท่ี 2 แหล งทุนโอนเข�าบัญชีมหาวิทยาลัย 

ชื่อบัญชี     มหาวิทยาลัยเชียงใหม  (โครงการวิจัย) 
เลขท่ีบัญชี  456-6-00093-1 
ประเภท     กระแสรายวัน 
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขา มช. 

ผู�วิจัยต�องขออนุมัติเบิกจ ายเงินงวด ผ านต�นสังกัดมายังงานบริหารงานวิจัยฯ โดยมีเอกสารประกอบ ดังน้ี  
- หนังสือนำส งจากต�นสังกัด (ระบุงวดเงิน จำนวนเงิน และรายละเอียดท่ีต�องการให�ระบุใน

ใบเสร็จรับเงิน) 
- สำเนาแจ�งการโอนเงินงวดจากแหล งทุน 
- สำเนาสมุดบัญชีโครงการท่ีจะให�คณะฯ โอนเงินงวดให�  
กรณีนี้ใช�ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 2-3 สัปดาห	 

กรณีท่ี 3 แหล งทุนโอนเข�าบัญชีคณะฯ  
ชื่อบัญชี     คณะสังคมศาสตร	 มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
เลขท่ีบัญชี  667-293630-8 
ประเภท     ออมทรัพย	 
ธนาคารไทยพาณิชย	 จำกัด (มหาชน)  สาขา มช. 

ผู�วิจัยต�องขออนุมัติเบิกจ ายเงินงวด ผ านต�นสังกัดมายังงานบริหารงานวิจัยฯ โดยมีเอกสารประกอบ ดังน้ี  
- หนังสือนำส งจากต�นสังกัด (ระบุงวดเงิน จำนวนเงิน และรายละเอียดท่ีต�องการให�ระบุใน

ใบเสร็จรับเงิน) 
- สำเนาแจ�งการโอนเงินงวดจากแหล งทุน 
- สำเนาสมุดบัญชีโครงการท่ีจะให�คณะฯ โอนเงินงวดให�  

             กรณีนี้ใช�ระยะเวลาในการดำเนินการประมาณ 1 สัปดาห	  

หมายเหตุ:   
หากแหล�งทุนต�องการใบเสร็จรับเงินงวดจากคณะฯ หรือมหาวิทยาลัยขอความกรุณาดำเนินการตามกรณีท่ี 2 หรือ 3 
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รูปแบบท่ี 2 ระบบเบิกจ�ายเงินโครงการวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม� (ผ�านมหาวิทยาลัย) 
 

สำหรับระบบเบิกจ ายเงินรูปแบบใหม นี้ คณาจารย	/นักวิจัยจะต�องตรวจสอบกับแหล งทุนก อนว าสามารถดำเนินการ
ผ านระบบเบิกจ ายเงินในลักษณะนี้ได�หรือไม  เนื่องจากบางแหล งทุนอาจไม สามารถโอนเงินเข�าบัญชีที่ไม ใช บัญชีของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม แบบเป4นทางการได� 

 

ข้ันตอนท่ี 1 คณาจารย	/นักวิจัยเข�าระบบ CMU-MIS กรอกข�อมูลงวดเงินตามสัญญา ระบุสัดส วนการนำส งเงินสมทบ
ท้ังของมหาวิทยาลัยและคณะฯ  และแนบ (Upload) สัญญาเบิกจ ายเงินโครงการวิจัย เม่ือดำเนินการแล�วเสร็จให�แจ�งงาน
บริหารงานวิจัยฯ เพ่ือดำเนินการส งผ านข�อมูลไปยังมหาวิทยาลัย 
ข้ันตอนท่ี 2  คณาจารย	/นักวิจัยเข�าระบบเบิกจ ายเงินโครงการวิจัย ท่ี https://research.mis.cmu.ac.th/ หลังจาก
ได�รับแจ�งเตือนทางอีเมล	 เพ่ือบันทึกข�อมูลสำหรับเบิกจ ายเงินโครงการวิจัย รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน แนบบัญชีชื่อ
โครงการ 

**หากยืนยันแล�วจะไม สามารถแก�ไขได�  ต�องทำเร่ืองแก�ไขเป4นรายกรณีไปยัง สบว. 
ข้ันตอนท่ี 3 มหาวิทยาลัยนำส งเลขท่ีบัญชี (VAN) สำหรับโอนเงินงวดให�แก คณาจารย	และนักวิจัยเพ่ือส งให�แก แหล งทุน
ต อไป 
 

ท้ังน้ี การรับโอนเงินงวด (ทุกงวด) จากแหล งทุน 
- มหาวิทยาลัยจะรับทราบการโอนเงินภายใน 1 วันทำการหลังจากแหล งทุนโอนเงินงวดเข�าบัญชี VAN 
- มหาวิทยาลัยดำเนินการเบิกจ ายในระบบให�โดยอัตโนมัติภายใน 5-7 วัน  
- มหาวิทยาลัยจัดส งใบเสร็จรับเงินให�แก แหล งทุน 
- เงินสมทบออกใบเสร็จชื่อโครงการส งให�แก คณาจารย	/นักวิจัย 

   การเบิกจ ายเงินในรูปแบบท่ี 2 น้ีใช�ระยะเวลาไม เกิน 2 สัปดาห	 
 

การติดตามรายงานความก�าวหน�าโครงการวิจัย 
1.   ระบบ e-Research ของคณะฯ จะออกอีเมลแจ�งเวียนโดยอัตโนมัติไปยังอีเมลของหัวหน�าโครงการวิจัย หรือผู�
ประสานงานโครงการวิจัย (3 เดือนก อนสิ้นสุดโครงการ) เพ่ือติดตามโครงการวิจัยและสถานการณ	ดำเนินงาน
ปqจจุบันของโครงการ  
2.   หากมีความก�าวหน�าใดๆ ของโครงการวิจัย ขอให�คณาจารย	และนักวิจัยแจ�งความคืบหน�าเพ่ิมเติมมายังงานบริหาร
งานวิจัยฯ ได�แก  การขอขยายหรือได�รับอนุมัติระยะเวลาการดำเนินโครงการฯ   การนำส งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ	 
หรือการได�รับอนุมัติสิ้นสุดโครงการ เป4นต�น 
3.  คณาจารย	และนักวิจัยต�องรายงานความก�าวหน�าโครงการวิจัยท่ีได�รับมอบอำนาจทุกๆ 6 เดือน ผ านแบบฟอร	ม
ออนไลน	ของสำนักงานบริหารงานวิจัย มช. 
4.  เมื่อโครงการดำเนินการแล�วเสร็จ คณาจารย	และนักวิจัยจะต�องนำส งเงินสมทบให�แก คณะฯ และมหาวิทยาลัย
หลังเสร็จสิ้นโครงการตามท่ีได�แจ�งไว�ในหนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการ  
5.  เมื่อสิ้นสุดโครงการวิจัย  ขอให�คณาจารย	และนักวิจัยรายงานการใช�ประโยชน	และผลงานนวิตกรรมของ
โครงการให�แก คณะฯ 
7. คณาจารย	และนักวิจัยจะต�องเก็บหลักฐานเก่ียวกับโครงการวิจัยเป4นระยะเวลา 10 ปMตามระเบียบราชการ 

หมายเหตุ: 
ตั้งแต�ป*งบประมาณ 2564 สำนักงานตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยเชียงใหม� ได�กำหนดแนวทางดำเนินการสุ�ม
ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินของโครงการวิจัยท่ีดำเนินการแล�วเสร็จ 
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แนวทางการต้ังงบประมาณเงินสมทบ (ค�าบริหารโครงการ) สำหรับคณะฯ และมหาวิทยาลัย 
 1. มหาวิทยาลัยจะพิจารณาเงินสมทบโดยดูจากงบประมาณโครงการฯ ที่ได�ตั้งไว�  และจะพิจารณาจากค าบริหาร
โครงการ หร ือค าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน หร ือ Overhead Charge หร ือ Indirect Cost ก  อนเป4นลำดับแรก               
ซ่ึงโดยท่ัวไป การต้ังค าบริหารโครงการจะต้ังไว�ท่ี ร�อยละ 10 ของงบประมาณโครงการ ตัวอย างเช น 
  งบประมาณโครงการ   800,000.- บาท   
  ค าบริหารโครงการ คือ    80,000.- บาท 
    นักวิจัยบางท านอาจเข�าใจคลาดเคลื่อนในการต้ังค าบริหารโครงการ และต้ังค าบริหารโครงการตามงบประมาณท่ี
คำนวณได� เช น  งบประมาณที่คำนวณได� เป4น  500,000.- บาท เพิ่มค าบริหารโครงการ ร�อยละ 10 คือ  50,000.- บาท 
รวมงบประมาณทั้งสิ ้น 550,000.- บาท  ซึ ่งมหาวิทยาลัยไม ได�คำนวณเช นนั ้น  โดยมหาวิทยาลัยจะพิจารณาจาก
งบประมาณรวมท้ังสิ้น 550,000.- บาท ดังน้ัน ร�อยละ 10 ของค าบริหารโครงการ จะเป4น 55,000.- บาท   
 

 2. หากไม สามารถกำหนดค าบริหารโครงการ หรือค าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน หรือ Overhead Charge  หรือ 
Indirect Cost ให�เป4นไปตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนดไว�ได� มหาวิทยาลัยมีทางเลือกให�นักวิจัยหลายทางได�แก  
  - ขอทำความตกลงกับมหาวิทยาลัยในการสมทบเงินให�แก มหาวิทยาลัยตามท่ีแหล งทุนกำหนดให�  

- ร�อยละ 3 ของงบประมาณโครงการ (ไม รวมครุภัณฑ	) (ปqจจุบันไม เป4นที่นิยมแล�ว เนื่องจากเกิดความ
ยุ งยากในเร่ืองหลักฐานใบเสร็จรับเงินแก หัวหน�าโครงการวิจัย) 

  - ร�อยละ 3 ของค าตอบแทนนักวิจัย มช. 
  - ไม สามารถสมทบเข�ากองทุนได�เนื่องจากผู�สนับสนุนทุนวิจัยมีระเบียบและขอยกเว�น (แนบหนังสือยืนยันด�วย)
     นอกจากน้ี นักวิจัยยังสามารถขอทำความตกลงกับมหาวิทยาลัยในการนำเงินสมทบเข�ากองทุนฯ โดย
มหาวิทยาลัยจะพิจารณาความเหมาะสมเป4นรายกรณีไป 
     สำหรับจำนวนเงินสมทบของคณะฯ จะอ�างอิงจากงบประมาณเงินสมทบของมหาวิทยาลัยเป4นสำคัญ 
 

 3. เงินสมทบวิจัยในส วนของคณะฯ หรือภาควิชาขอให�โอนเข�าบัญชีคณะสังคมศาสตร	 ดังน้ี 
  ชื่อบัญชี   คณะสังคมศาสตร	 มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
  เลขท่ีบัญชี  667-293630-8 
  ประเภท   ออมทรัพย	 
  ธนาคาร   ธนาคารไทยพาณิชย	 จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 

 4. เงินสมทบวิจัยในส วนของมหาวิทยาลัย ขอให�โอนเข�าบัญชีมหาวิทยาลัยเชียงใหม  ดังน้ี 
  ชื่อบัญชี   กองทุนสนับสนุนงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
  เลขท่ีบัญชี  050300836371 
  ประเภท   เผื่อเรียก 
  ธนาคาร   ธนาคารออมสิน สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม  
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ขั้นตอนการดำเนินโครงการวิจัยของคณาจารย	/นักวิจัย (กรณีเป4นหัวหน�าโครงการวิจัย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

มหาวิทยาลยั/แหล่งทุน ประชาสัมพันธ์ทุนอุดหนุนการวิจัยประเภทต่างๆ 

งานบริหารงานวิจัยประชาสัมพันธ์แจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัด 
ผ่าน e-Document / e-Mail / Facebook 

คณาจารย์/นักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการ 
เพื่อขอรับทุน 

(ผ่านความเห็นชอบจาก 
หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าศูนย์ต้นสังกัด) 

คณาจารย์/นักวิจัยได้รับการจัดสรรทุน 

กรณีท่ี 1 : เสนออธิการบดีลงนามในสัญญารับทุน  

หัวหน้าโครงการวิจัยจะขอรับมอบอำนาจในการดำเนิน
โครงการฯ ยกเว้นลงนามในสัญญา 

กรณีท่ี 2 : ขอรับมอบอำนาจจากอธิการบดีเพื่อลงนาม

ในสัญญารับทุนและดำเนินโครงการฯ 

เอกสารประกอบการย่ืนขอรับทุน 

- หนังสือนำส่งข้อเสนอโครงการจากต้นสังกัด 

- เอกสารต้นเร่ือง (ประกาศประชาสัมพันธ์ทุนอุดหนุนจากแหล่งทุน) 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการฯ สำหรับ

มหาวิทยาลัย 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการฯ สำหรับคณะฯ 

- ข้อเสนอโครงการ  

- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง (ถ้ามี ตามความต้องการของแหล่งทุน) 

- หนังสือมอบอำนาจจากต้นสังกัด (เฉพาะกรณีท่ีแหล่งทุนต้องการ)  

 

เอกสารประกอบการขอมอบอำนาจดำเนินโครงการฯ 
- หนังสือนำส่งจากต้นสังกัด 
- สำเนาหนังสืออนุมัติการจัดสรรทุนหรือประกาศการจัดสรรทุน 
- สัญญารับทุน 

- หนังสือมอบอำนาจจากต้นสังกัด (หากยังไม่ได้รับมอบอำนาจเม่ือ
ยื่นขอรับทุน)  

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน้าโครงการฯ สำหรับ
มหาวิทยาลัยและคณะฯ (กรณีงบประมาณมีการเปล่ียนแปลง หรือ
ไม่ได้ยื่นขอรับทุนผ่านมหาวิทยาลัย) 

หากต�องการเป�ดบัญชีเงินฝาก (ช่ือโครงการวิจัย) ให�จัดทำเอกสาร

มายังคณะ ดังนี้ 
- หนังสือนำส่งจากภาควิชา/ศูนย์ขอความอนุเคราะห์ออกหนังสือ

เปิดบัญชโีครงการ 
- ร่างหนังสือขอเปิดบัญชโีครงการ 

คณาจารย์/นักวิจัย หรือเจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย คณะฯ 
เปลี่ยนสถานะโครงการในระบบ CMU-MIS เป็น “อยู่
ระหว่างดำเนินการ”  
 

เจ้าหน้าที่บริหารงานวิจัย คณะฯ นำเข้าข้อมูล
โครงการในระบบ CMU-MIS เป็น “อยู่ระหว่าง
การยื่นข้อเสนอโครงการ”  
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มหาวิทยาลัยนำส่งเลขที่บัญชี (VAN) สำหรับโอนเงินงวด
ให้แก่คณาจารย์และนักวิจัยเพื่อส่งให้แก่แหล่งทุนต่อไป 

- ควรเปิดบัญชีโครงการเพ่ือให้ไม่มีเงินอ่ืนมาปะปนกับเงินบัญชีโครงการ  
- โครงการท่ีได้รับมอบอำนาจจากมหาวิทยาลัยจะต้องจัดส่งรายงานความก้าวหน้าตามท่ี

มหาวิทยาลัยกำหนด 
- จัดส่งสำเนารายงานความก้าวหน้า / อนุมัติการขยายเวลา / รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ให้แก่

คณะฯ เป็นระยะจนเสร็จส้ินโครงการ 
- นำส่งเงินสมทบสำหรับคณะฯ และมหาวิทยาลัยเพ่ือปิดโครงการ 
- เก็บหลักฐานเกี่ยวกับโครงการวิจัยไว้เป็นระยะเวลา 10 ปี  

คณาจารย์/นักวิจัยเข้าระบบเบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย 
หลังจากได้รับแจ้งเตือนทางอีเมล์ เพื่อบันทึกข้อมูลสำหรับ
เบิกจ่ายเงินโครงการวิจัย รายละเอียดใบเสร็จรับเงิน แนบ
บัญชีช่ือโครงการ 
**หากยืนยันแล้วจะไม่สามารถแกไ้ขได้  ต้องทำเรื่องแกไ้ข
เป็นรายกรณไีปยัง สบว. 

คณาจารย์/นักวิจัยเข้าระบบ CMU Research MIS 
กรอกข้อมูลงวดเงินตามสัญญา ระบุสัดส่วนการ
นำส่งเงินสมทบทั้งของมหาวิทยาลัยและคณะฯ  
และแนบ (Upload) สัญญาเบิกจ่ายเงิน

การรับโอนเงินงวด (ทุกงวด) จากแหล่งทุน 
- มหาวิทยาลัยจะรับทราบการโอนเงินภายใน 1 วันทำการหลังจาก 
  แหล่งทุนโอนเงินงวดเข้าบัญชี VAN 
- มหาวิทยาลัยดำเนินการเบิกจ่ายในระบบให้โดยอัตโนมัติ 
  ภายใน 5-7 วัน  
- มหาวิทยาลัยจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้แก่แหล่งทุน 
- เงินสมทบออกใบเสร็จช่ือโครงการส่งให้แก่คณาจารย์/นักวิจัย 

ระบบเบิกจ่ายเงินแบบใหม่ ระบบเบิกจ่ายเงินแบบเดิม 

เบิกจ่ายเงนิงวด 

กรณีท่ี 1 แหล่งทุนโอนเข้าบัญชโีครงการโดยตรง ผู้วิจัย

สามารถดำเนินการด้วยตนเอง 

กรณีท่ี 2 แหล่งทุนโอนเข้าบัญชีมหาวิทยาลัย 

ชื่อบัญชี   มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (โครงการวิจัย) 

เลขท่ีบัญชี  456-6-00093-1 
ประเภท     กระแสรายวัน 
ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขา มช. 

ผู้วิจัยต้องขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงวด โดยมีเอกสาร ดังน้ี  

- หนังสือนำส่งจากต้นสังกัด (ระบุงวดเงิน จำนวนเงิน 

และรายละเอียดท่ีต้องการให้ระบุในใบเสร็จรับเงิน) 

- สำเนาแจ้งการโอนเงินงวดจากแหล่งทุน 

- สำเนาสมุดบัญชีโครงการท่ีจะให้คณะฯ โอนเงินงวด

ให้ 

กรณีท่ี 3 แหล่งทุนโอนเข้าบัญชีคณะฯ  

ชื่อบัญชี      คณะสังคมศาสตร์ 
เลขท่ีบัญชี  667-293630-8 

ประเภท     ออมทรัพย์ 
ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน)  สาขา มช. 

ผู้วิจัยต้องขออนุมัติเบิกจ่ายเงินงวด โดยมีเอกสาร ดังน้ี  

- หนังสือนำส่งจากต้นสังกัด (ระบุงวดเงิน จำนวนเงิน 

และรายละเอียดท่ีต้องการให้ระบุในใบเสร็จรับเงิน) 

- สำเนาแจ้งการโอนเงินงวดจากแหล่งทุน 

- สำเนาสมุดบัญชีโครงการท่ีจะให้คณะฯ โอนเงินงวด

ให้ 

**หากต้องการใบเสร็จจากคณะ/มหาวิทยาลัย 
ให้ดำเนินการตามกรณีท่ี 2 หรือ 3 
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ขั้นตอนการดำเนินโครงการวิจัยของคณาจารย	/นักวิจัย 
โครงการวิจัยที่ได�รับงบประมาณแหล งทุนภายนอกสถาบัน 

(กรณีเป4นผู�ร วมวิจัย) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณาจารย	/นักวิจัยได�รับการประสานงานให�เป4นผู�ร วมวิจัย 

เอกสารประกอบการแจ�งว าได�เข�าร วมดำเนิน
โครงการวิจัย 
- หนังสือเชิญ/หนังสือตอบรับการเข�าร วม

โครงการวิจัย 
- ข�อเสนอโครงการฉบับสมบูรณ	 
- สำเนาสัญญารับทนุอุดหนุนการวิจัย (หากยังไม 

เรียบร�อยอาจส งเพ่ิมเติมให�แก งานบริหารงานวิจัยฯ 
ในภายหลัง) 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ 
สำหรับมหาวิทยาลัย (เปลี่ยนคำว าหัวหน�าโครงการ
เป4นผู�ร วมวิจัย) 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการฯ 
สำหรับคณะฯ (เปลี่ยนคำว าหัวหน�าโครงการเป4นผู�
ร วมวิจัย) 

- เอกสารที่เก่ียวข�องอ่ืนๆ (ถ�ามี) 
 

งานบริหารงานวิจัยฯ  
- ดำเนินการแจ�งมหาวิทยาลัยและคณะฯ เพ่ือรับทราบการร วมดำเนินโครงการวิจัย 
- กรอกข�อมูลโครงการเข�าระบบ CMUMIS และติดตามความก�าวหน�าโครงการทุกไตรมาส 

 
คณาจารย$/นักวิจัยผู�ร�วมวิจัย 
- จัดส งสำเนารายงานความก�าวหน�า / อนุมัติการขยายเวลา / รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ	

ให�แก คณะฯ เป4นระยะจนเสร็จสิ้นโครงการ (ผ านงานบริหารงานวิจัยฯ) 
- นำส งเงินสมทบสำหรับคณะฯ และมหาวิทยาลัยเพ่ือปDดโครงการ (ผ านงานบริหารงานวิจัยฯ) 
- เก็บหลักฐานเก่ียวกับโครงการวิจัยไว�เป4นระยะเวลา 10 ปM  

หากหัวหน�าโครงการวิจัยสังกัดส�วนงาน
อ่ืนภายในมหาวิทยาลัยเชียงใหม�  
- หัวหน�าโครงการเป4นผู�ดำเนินงานส งเงิน
สมทบให�แก มหาวิทยาลัย 
- ผู�ร วมวิจัยแจ�งการส งเงินสมทบให�แก 
คณะฯ 

หากหัวหน�า
โครงการวิจัยสังกัดคณะ
สังคมศาสตร$ ผู�ร วม
โครงการวิจัยไม ต�อง
ดำเนินการใดๆ เพ่ิมเติม  

หากหัวหน�าโครงการวิจัยสังกัดสถาบันอ่ืน 
- ผู�ร วมโครงการวิจัยเป4นผู�ดำเนินการแจ�งคณะฯ/
มหาวิทยาลัยว าจะดำเนินโครงการวิจัยดังกล าว 

เอกสารประกอบการแจ�งว าได�เข�าร วมดำเนิน
โครงการวิจัย 
- หนังสือเชิญ/หนังสือตอบรับการเข�าร วม

โครงการวิจัย 
- ข�อเสนอโครงการฉบับสมบูรณ	 
- สำเนาสัญญารับทนุอุดหนุนการวิจัย (หากยัง

ไม เรียบร�อยอาจส งเพ่ิมเติมให�แก งานบริหาร
งานวิจยัฯ ในภายหลงั) 

- หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�า
โครงการฯ สำหรับคณะฯ (เปลีย่นคำว า
หัวหน�าโครงการเป4นผู�ร วมวิจัย) 

- เอกสารที่เก่ียวข�องอ่ืนๆ (ถ�ามี) 
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แนวทางการต้ังงบประมาณเงินสมทบสำหรับคณะฯ และมหาวิทยาลัย 
(กรณีเป:นผู�ร�วมวิจัย และหัวหน�าโครงการสังกัดส�วนงานหรือสถาบันอ่ืน) 
 

กรณีหัวหน�าโครงการวิจัยสังกัดส�วนงานอ่ืนภายในมหาวิทยาลัยเชียงใหม� 
1. ผู�ร วมวิจัยต�องแจ�งงานบริหารงานวิจัยฯ ว ามีการร วมดำเนินโครงการวิจัยโดยหัวหน�าโครงการสังกัดส วนงานใด 

และมีการสมทบเงินตามข�อกำหนดของมหาวิทยาลัย 
2. แจ�งการสมทบเงินให�แก คณะฯ โดย 

2.1 อาจมาจากเงินสมทบของโครงการท่ีจัดสรรโดยหัวหน�าโครงการวิจัย หรือ 
2.2 กำหนดเงินสมทบร�อยละ 7 จากค าตอบแทนท่ีคณาจารย	/นักวิจัยสังกัดคณะฯ ได�รับในฐานะผู�ร วมวิจัย หรือ 
2.3 ทำความตกลงกับคณะฯ เป4นรายกรณี หรือ 
2.4 หากไม สามารถสมทบเงินให�แก คณะฯ ได� ให�แนบระเบียบและข�อยกเว�นของแหล งทุน หรือหนังสือยืนยันการไม 

สามารถสมทบเงินได�จากแหล งทุน หรือจากหัวหน�าโครงการ เพ่ือประกอบการพิจารณา 
 
กรณีหัวหน�าโครงการวิจัยสังกัดสถาบันอ่ืน 
 1. กำหนดสัดส วนเงินค าบริหารโครงการ หรือค าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน หรือ Overhead Charge หรือ 
Indirect Cost ตามสัดส วนการดำเนินงานวิจัย หรือ 
 2. หากไม มีค าบริหารโครงการ หรือค าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน หรือ Overhead Charge  หรือ Indirect Cost 
สำหรับผู�ร วมวิจัย ให�หักเงินสมทบจากค าตอบแทนนักวิจัย โดยร�อยละ 3 ส งให�แก กองทุนสนับสนุนงานวิจัย มช. และร�อยละ 
7 สมทบให�แก คณะฯ  หรือ 
 3. หากไม มีท้ังข�อ 1 และข�อ 2 ให�ทำความตกลงกับคณะฯ และมหาวิทยาลัยเป4นรายกรณี หรือ 

4. หากไม สามารถสมทบเงินให�แก คณะฯ และมหาวิทยาลัยได� ให�แนบระเบียบและข�อยกเว�นของแหล งทุน หรือ
หนังสือยืนยันการไม สามารถสมทบเงินได�จากแหล งทุน หรือจากหัวหน�าโครงการ เพ่ือจะได�นำเสนอมหาวิทยาลัยให�ต อไป 
 
 
เงินสมทบวิจัยในส วนของคณะฯ หรือภาควิชาขอให�โอนเข�าบัญชีคณะสังคมศาสตร	 ดังน้ี 
  ชื่อบัญชี   คณะสังคมศาสตร	 
  เลขท่ีบัญชี  667-293630-8 
  ประเภท   ออมทรัพย	 
  ธนาคาร   ธนาคารไทยพาณิชย	 จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 
เงินสมทบวิจัยในส วนของมหาวิทยาลัย ขอให�โอนเข�าบัญชีมหาวิทยาลัยเชียงใหม  ดังน้ี 
  ชื่อบัญชี   กองทุนสนับสนุนงานวิจัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม  
  เลขท่ีบัญชี  050300836371 
  ประเภท   เผื่อเรียก 
  ธนาคาร   ธนาคารออมสิน สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม  
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ข้ันตอนการดำเนินงานโครงการบริการวิชาการ 

1. หน วยงานเขียนโครงการที่ระบุ ชื่อโครงการ  หน วยงานที่รับผิดชอบ  หลักการและหตุผล  วัตถุประสงค	  ความ
สอดคล�องกับแผนปฏิบัติงานคณะสังคมศาสตร	  ระยะเวลาและสถานที่จัดกิจกรรม  ผู�เข�าร วมกิจกรรม/โครงการ  
รูปแบบของกิจกรรม/โครงการ  เปwาหมายและผลการดำเนินงาน ขั้นตอนและวิธีการดำเนินงาน กำหนดการ 
งบประมาณ ประโยชน	ท่ีคาดว าจะได�รับ  มีการนำผลจากการประเมินโครงการในคร้ังก อนหรือโครงการท่ีเก่ียวข�อง
มาปรับปรุงการดำเนินกิจกรรม/โครงการในคร้ังน้ีอย างไรบ�าง (ตัวอย างแบบฟอร	มในเอกสารแนบ)  

2. ส งโครงการเพ่ือขออนุมัติงบประมาณจากแหล งทุน 
3. เปDดบัญชีเพ่ือรับโอนเงินท่ีได�รับอนุมัติจัดกิจกรรม/โครงการจากแหล งทุน หรือ โอนเงินงบประมาณท่ีได�รับอนุมัติจัด

กิจกรรมเข�าบัญชีคณะสังคมศาสตร	 
4. ส งโครงการเพื่อขออนุมัติจัดกิจกรรม/โครงการจากคณะสังคมศาสตร	แบบออนไลน	 (e-document) หรือแบบ

เอกสาร ผ านศูนย	วิจัยและบริการวิชาการ คณะสังคมศาสตร	  
5. ดำเนินการจัดกิจกรรม/โครงการ 
6. ส งเอกสารเพ่ือเบิกจ ายเงินหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม/โครงการ ให�แก งานการเงิน การคลังและพัสดุ 
7. ส งสรุปผลการดำเนินกิจกรรม/โครงการ ให�แก ศูนย	วิจัยและบริการวิชาการเก็บไว�เป4นฐานข�อมูล 

 
 
 
 



1
3
 

                                    



1
4
 

                                



15 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 

 
 
 

 



16 

 

หนังสือรับรองการปฏิบัตงิานของหัวหน�าโครงการต�อมหาวิทยาลัยเชียงใหม� ในการเสนอโครงการ  
สัญญาจ�าง สัญญารับทุน หรือหนังสือมอบอำนาจ สำหรับโครงการวิจัย/การให�บริการวิชาการ/การจ�างทีป่รึกษา 

ข�าพเจ�า       ตำแหน ง       
สังกัด              
หัวหน�าโครงการ เรื่อง           
              
แหล งทุน              
งบประมาณโครงการ    บาท  
รหัสโครงการท่ีกรอกข�อมูลลงฐานข�อมูลงานวิจัย CMUMIS เลขท่ี        
เป:นโครงการประเภท (ให�ใส�เคร่ืองหมาย ) 
  วิจัยและพัฒนา      การให�บริการวิชาการ       การจ�างท่ีปรึกษา      ระบุไม�ได�                                  

 ข�าพเจ�าขอรับรองว าจะปฏิบัติงานตามโครงการดังกล าวให�เป4นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับของทางราชการและให�เป4นไป
ตามข�อเสนอโครงการ สัญญาจ�าง หรือสัญญารับทุน ทุกประการ โดยเฉพาะเรื่องต อไปน้ี 
1. ดำเนินการวิจัยและบริการวิชาการเพ่ือให�ได�ผลการวิจัยตามกรอบเวลาและงบประมาณท่ีได�รับโดยเคร�งครัด 
2. การนำเงินสมทบกองทุนสนับสนุนงานวิจัยมหาวิทยาลัยเชียงใหม� ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม�  
 ว�าด�วยกองทุนสนับสนุนงานวิจัย พ.ศ. 2544 ข�อ 5.3 ข�อใดข�อหนึ่งหรือหลายข�อ ดังนี้ (ให�ใส เครื่องหมาย ) 
  2.1 ร�อยละ 3 ของงบประมาณโครงการ (ไม รวมครุภณัฑ	) (3%x   บาท) เป4นเงิน   บาท  
  2.2 ร�อยละ 30 ของค าบริหารโครงการ (30% x     บาท) เป4นเงิน   บาท 

ในกรณีไม�มีข�อ 2.1 หรือ 2.2 
  2.3 ร�อยละ 3 ของค าตอบแทนนักวิจัย มช. (3% x     บาท) เป4นเงิน   บาท  
 2.4 ร�อยละ 2.5 ของค าเสริมสร�างความเข�มแข็งทางวิชาการให�แก สถาบัน (เงินงวดพิเศษ ก) เป4นเงิน   บาท  

ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม  เรื่องแนวทางปฏิบัติในการบริหารเงินทุนวิจัยจากสำนักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) พ.ศ. 2544 
   2.5 ขอทำความตกลงกับมหาวิทยาลัยในการนำเงินสมทบเข�ากองทุนฯ ดังน้ี       
  2.6 ไม สามารถสมทบเข�ากองทุนฯ  
 เน่ืองจากผู�สนับสนุนทุนวิจัยมีระเบียบและขอยกเว�น (ให�แนบหนังสือยืนยันจากแหล งทุนด�วย) file แนบ ตามสญัญาข�อ 
              
 อ่ืนๆ              

  2.7 ร�อยละ 10 ของงบประมาณท้ังโครงการ (10% x     บาท) เป4นเงิน     บาท 
ตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม  ว าด�วยการให�บริการและการจัดเก็บค าบริการทางวิชาการ พ.ศ.2557 ลงวันท่ี 27 กันยายน 2557 

     2.8 หัวหน�าโครงการฯ ยินดีนำเงินสมทบเข�ากองทุนดังกล�าวดังนี้ 
   จ�ายท้ังหมดในงวดท่ี     หรือแบ�งจ�ายเป:น   งวดๆ ละ   บาท  
3.  กรณีภาระภาษีท่ีเกี่ยวข�อง       

หากมีภาระท่ีต�องเสียภาษีท่ีเก่ียวข�องทุกประเภทตามประมวลรัษฎากร ข�าพเจ�ารับทราบ ยินยอมปฏบัิติ และรบัผิดชอบทุกประการตาม
กฎหมาย  

4. ข�าพเจ�าขอรับรองว�า โครงการวิจัยนี้ (ให�ใส�เคร่ืองหมาย ) 
            ไม�ได�คัดลอกผลงานของผู�อ่ืน (Plagiarism)    ไม�ได�คัดลอกผลงานของตนเอง (Self-plagiarism) 
            ไม�ได�จ �าง วาน ใช�ให�ผู �อ ื ่นทำผลงานทางวิชาการ (บทลงโทษ จำคุก 3 ปR ปรับ 6 หมื ่นบาท หรือทั ้งจำทั ้งปรับ 
ตามพรบ. การอุดมศึกษา พ.ศ.2562 หมวด 9 ส�วนท่ี 2 มาตรา 77)  

5.  หากข�าพเจ�าไม�ปฏิบัติตามหนังสอืรับรองการปฏิบัติงานฯนี้  ข�าพเจ�ายอมรับผิดตามกฎหมายและวินัยทุกประการ 
    

 (ลงนาม)       
       (      )           

                              วันท่ี                                         
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               หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการต�อคณะสังคมศาสตร�  ในการเสนอโครงการ 
สัญญาจ�าง สัญญารับทุน หรือหนังสือมอบอำนาจ สำหรับโครงการวิจัย/การให�บริการวิชาการ/การจ�างท่ีปรึกษา 

---------------------------- 
 
ข�าพเจ�า ......................................................................................................................... ตำแหน�ง ........................................................................... 
สังกัด    ....................................................................................................................................................................................................................  
หัวหน�าโครงการ เรื่อง …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
แหล�งทุน  ...................................................................................................................................................................................................................
งบประมาณโครงการ..........................................................................บาท  
รหัสโครงการท่ีกรอกข�อมูลลงฐานข�อมูลงานวิจัย CMUMIS เลขท่ี...................................................................                  
เป*นโครงการประเภท (ให�ใส�เครื่องหมาย ) 
  วิจัยและพัฒนา      การให�บริการทางวิชาการ       การจ�างท่ีปรึกษา      ระบุไม�ได�                                  
 

ข�าพเจ�าขอรับรองว�าจะปฏิบัติงานตามโครงการดังกล�าวให�เป1นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับของทางราชการ และให�เป1นไปตามข�อเสนอ
โครงการ สัญญาจ�าง หรือสัญญารับทุน ทุกประการ โดยเฉพาะเรื่องต�อไปน้ี 

๑.  ดำเนินการวิจัย/บริการวิชาการเพ่ือให�ได�ผลงานตามกรอบเวลาและงบประมาณท่ีได�รับโดยเคร�งครัด 

๒. การนำส�งเงินอุดหนุนการวิจัย/บริการวิชาการท่ีได�รับจากแหล�งทุนภายนอกให�แก�คณะฯ ตามประกาศคณะสังคมศาสตร� 

    เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินอุดหนุนการวิจัยและเงินอุดหนุนโครงการบริการวิชาการท่ีได�รับ 

    จากแหล�งทุนภายนอก ข�อใดข�อหนึ่งหรือหลายข�อ ดังนี้ (ให�ใส�เครื่องหมาย ) 

  ๒.๑ ร�อยละ 7 ของงบประมาณโครงการ (ไม�รวมครุภัณฑ?) (7%x……..…….…... บาท) เป1นเงิน.…..................... บาท  

  ๒.๒ ร�อยละ 7๐ ของค�าบริหารโครงการ (7๐% x ................................บาท) เป1นเงิน  .................................บาท 

ในกรณีไม�มีข�อ ๒.๑ หรือ ๒.๒ 

  ๒.๓ ร�อยละ 7 ของค�าตอบแทนนักวิจัย มช. (7% x ……………….…….. บาท) เป1นเงิน ……….........…….............. บาท  

 ๒.๔ ร�อยละ ๒.๕ ของค�าเสริมสร�างความเข�มแข็งทางวิชาการให�แก�สถาบัน (เงินงวดพิเศษ ก) เป1นเงิน………...……................บาท  
  ๒.๕ ขอทำความตกลงกับคณะฯ ในการนำส�งเงินจากแหล�งทุนภายนอก ดังน้ี .......................................................................... 

 ๒.๖ ไม�สามารถสมทบเงินให�แก�คณะฯ ได�  

 เน่ืองจากผู�สนับสนุนทุนวิจัยมีระเบียบและขอยกเว�น (ให�แนบหนังสือยืนยันจากแหล�งทุนด�วย) file แนบ ตามสัญญาข�อ ........ 

 อื่นๆ ................................................................................................................................................................................. 
  

๓.  กรณีภาระภาษีท่ีเก่ียวข�อง       
หากมีภาระท่ีต�องเสียภาษีท่ีเกี่ยวข�องทุกประเภทตามประมวลรัษฎากร ข�าพเจ�ารับทราบ ยินยอมปฏิบัติ และรับผิดชอบทุกประการ 
ตามกฎหมาย  

๔.  หากข�าพเจ�าไม�ปฏิบัติตามหนังสือรับรองการปฏิบัติงานฯนี้  ข�าพเจ�ายอมรับผิดตามกฎหมายและวินัยทุกประการ 
 
 

       (ลงนาม)       
                   (.....................................................................)           

                                                  วันท่ี.............................................                                     
 

หมายเหต ุ 1. การเสนอเร่ืองทุกคร้ังจะต�องแนบหนังสือรับรองการปฏบิัติงานฯ ท่ีกรอกข�อความครบถ�วนสมบูรณ?และหวัหน�าโครงการลงนามแล�วเท�าน้ัน 
             2. การนำส�งเงินจากแหล�งทุนภายนอกน้ี งานการเงิน การคลังและพัสดุ จะจัดสรรให�แก�ภาควิชาท่ีเกี่ยวข�องร�อยละ 50 ส�วนท่ีเหลือร�อยละ 25  
                   ให�เป1นงบประมาณเงินรายได�ของคณะฯ และอกีร�อยละ 25 สมทบเข�ากองทุนพัฒนาวิชาการของคณะฯ  
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เลขท่ีอ�างอิง e-Document  
 
 
 

คำส่ังมหาวิทยาลัยเชียงใหม� 
ท่ี  เลขท่ีคำส่ัง  /  ปRท่ีออกคำส่ัง 
เรื่อง มอบอำนาจเก่ียวกับ เรื่อง 
--------------------------------------- 

 เพ ื ่ อให �การดำเน ินการเก ี ่ ยวก ับภารก ิจตามว ัตถ ุประสงค 	ของมหาว ิทยาล ัยตามมาตรา ๗ 
แห งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม  พ.ศ. ๒๕๕๑ เป4นไปด�วยความเรียบร�อย รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

 อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๕ และมาตรา ๓๘ แห งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม  พ.ศ. 
๒๕๕๑ ประกอบกับข�อ ๑๔ ของข�อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม  ว าด�วยการรักษาการแทน การมอบอำนาจให�ปฏิบัติการ
แทน  และการมอบอำนาจช วงให�ปฏิบัติการแทนของผู�ดำรงตำแหน งต าง ๆ  ในมหาวิทยาลัยเชียงใหม   พ.ศ. ๒๕๕๔ และท่ี
แก�ไขเพ่ิมเติม จึงมอบอำนาจ ดังน้ี 

 ข�อ ๑. มอบอำนาจให� ชื่อผู�รับมอบอำนาจ ตำแหน ง ตำแหน�งผู�รับมอบอำนาจ สังกัด หน�วยงานผู�รับ
มอบอำนาจ เป4นผู�มีอำนาจในการ ระบุขอบเขตภารกิจตามความจำเป:นและเหมาะสมให�ชัดเจน 

 ข�อ ๒. ให�ผู�รับมอบอำนาจปฏิบัติหน�าที่ตามกรอบที่ได�รับมอบอำนาจโดยชอบด�วยกฎหมาย ข�อบังคับ 
ระเบียบ ประกาศและคำสั่งของมหาวิทยาลัยโดยเคร งครัด ทั้งนี้ต�องคำนึงถึงผลของการกระทำและความรับผิดของการ
กระทำน้ันท้ังทางแพ ง  ทางอาญา และทางปกครองด�วย 

 ข�อ ๓ มหาวิทยาลัยเชียงใหม จะรับผิดต อการปฏิบัติงานใด ๆ ตามท่ีผู�ได�รับมอบอำนาจได�กระทำไปภายใน
ขอบเขตท่ีได�รับมอบอำนาจดังกล าวทุกประการ 

 ท้ังน้ี  ต้ังแต บัดน้ีจนสิ้นสุดขอบเขตภารกิจตามท่ีรับมอบอำนาจ 

  สั่ง ณ วันท่ี        วันท่ีลงนามในคำส่ัง 
 
 
 (ศาสตราจารย	 ดร.นายแพทย	พงษ	รักษ	 ศรีบัณฑิตมงคล) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คำสั่งฉบับน้ีจัดทำและใช�ลายมือช่ืออิเล็กทรอนิกส3ผ�านระบบ CMU e-Document  



19 

 

 
                                

    
 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
                    มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

                                                                 239 ถนนห�วยแก�ว  อำเภอเมือง 
                                                                                                        จังหวัดเชียงใหม  50200 

 

                                                                                        กุมภาพันธ	  2564 
   

   ข�าพเจ�า ศาสตราจารย	คลินิก นายแพทย	นิเวศน	 นันทจิต ตำแหน ง อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม   ขอมอบ
อำนาจให� ผู �ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต โชติอมรศักดิ์ ตำแหน ง อาจารย	 สังกัด ภาควิชาภูมิศาสตร	 คณะสังคมศาสตร	 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม   เป4นผู�มีอำนาจในการย่ืนใบเสนอราคา ลงนามในใบเสนอราคา ซองเสนอราคา  คำรับรองการมีคุณสมบัติใน
การทำธุรกรรมกับองค	การบริหารส วนจังหวัดเชียงใหม  รับรองสำเนาถูกต�องในเอกสารต าง ๆ ที่เกี่ยวกับการยื่นซอง ลงนามใน
สัญญา ดำเนินโครงการ เบิกจ ายงบประมาณ จัดส งรายงาน และอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวข�อง โครงการ คำขอ คำร�อง ชี้แจงการให�ถ�อยคำ 
แก�ไข ตกเติมในเอกสารลงนามในสัญญา   จ�างที่ปรึกษาพัฒนาระบบฐานข�อมูลและเว็บไซต	รายงานสถานการณ	ฝุOนควัน PM2.5 
และข�อมูลสนับสนุนการตัดสินใจในการบริหารจัดการเชื้อเพลิงชีวมวล เพื่อสนับสนุนงานบริหารลดความเสี่ยงและผลกระทบ
จังหวัดเชียงใหม  ระยะท่ี 2 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม จะรับผิดชอบต อการปฏิบัติงานใดๆ ตามที่ผู�รับมอบอำนาจได�กระทำไปภายใน
ขอบเขตท่ีได�รับมอบอำนาจดังกล าวเท าน้ัน  

 เพ่ือเป4นหลักฐาน  ข�าพเจ�าได�ลงลายมือชื่อไว�เป4นสำคัญต อหน�าพยานแล�ว 
  
   

                                                   ลงชื่อ       ผู�มอบอำนาจ    
          (ศาสตราจารย	คลินิก นายแพทย	นิเวศน	 นันทจิต) 
                    อธิการบดีมหาวทิยาลัยเชียงใหม  
 
                                                          ลงชื่อ                ผู�รับมอบอำนาจ    
          (ผู�ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต โชติอมรศักด์ิ) 
 
                                        ลงชื่อ           พยาน 
           (รองศาสตราจารย	 ดร. เทพินทร	 พัชรานุรักษ	) 
 
         ลงชื่อ                                 พยาน 
                 (นางนฤมล น วมอนงค	) 
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หนังสือมอบอำนาจ 
                    มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

                                                                 239 ถนนห�วยแก�ว  อำเภอเมือง 
                                                                                                        จังหวัดเชียงใหม  50200 

 
                                                                                        มีนาคม  2564 
 
   ข�าพเจ�า ศาสตราจารย	คลินิก นายแพทย	นิเวศน	 นันทจิต ตำแหน ง อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม                 
ขอมอบอำนาจให� ผ ู �ช  วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคร ิต โชติอมรศักด ิ ์  ตำแหน ง อาจารย	 ส ังก ัด ภาคว ิชาภ ูม ิศาสตร	  
คณะสังคมศาสตร	 มหาวิทยาลัยเชียงใหม   เป4นผู�มีอำนาจในการดำเนินโครงการ เบิกจ ายงบประมาณ รับรองสำเนาเอกสาร 
จ ั ดส  ง ร ายงาน  และอ ื ่ นๆ  ท่ี เก ี ่ ยวข � องก ั บโครงการ “การพ ัฒนาระบบเฝ Y าระว ั งและพยากรณ ?ภ ั ยแล� ง 
ภาคการเกษตรสำหรับพ้ืนท่ีภาคเหนือตอนบนของประเทศไทย” 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม จะรับผิดชอบต อการปฏิบัติงานใดๆ ตามที่ผู�รับมอบอำนาจได�กระทำไปภายใน
ขอบเขตท่ีได�รับมอบอำนาจดังกล าวเท าน้ัน 

 เพ่ือเป4นหลักฐาน  ข�าพเจ�าได�ลงลายมือชื่อไว�เป4นสำคัญต อหน�าพยานแล�ว 
 

 
                                                              ลงชื่อ                    ผู�มอบอำนาจ    

          (ศาสตราจารย	คลินิก นายแพทย	นิเวศน	 นันทจิต) 
                   อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 
                                                          ลงชื่อ                ผู�รับมอบอำนาจ    
          (ผู�ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต โชติอมรศักด์ิ) 
 
                                       ลงชื่อ           พยาน 
           (รองศาสตราจารย	 ดร. เทพินทร	 พัชรานุรักษ	) 
 
        ลงชื่อ                                 พยาน 
                 (นางนฤมล น วมอนงค	) 
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หนังสือมอบอำนาจ 
                มหาวิทยาลัยเชยีงใหม� 

                                                         239 ถนนห�วยแก�ว ตำบลสุเทพ   
อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม� 50200 

 
 
 
   ข�าพเจ�า  ศาสตราจารย?คลิน ิก นายแพทย?นิเวศน? นันทจิต ตำแหน�งอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม�                 
ขอมอบอำนาจให� ผู�ช�วยศาสตราจารย? ดร. วสันต?  ป^ญญาแก�ว ตำแหน�ง อาจารย? สังกัด ภาควิชาสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา             
คณะส ังคมศาสตร ? มหาว ิทยาล ัยเช ียงใหม �   เป 1นผ ู �ม ีอำนาจในการลงนามในสัญญาระหว�างมหาว ิทยาล ัยเช ียงใหม�                  
กับศูนย?มานุษยวิทยาสิรินธร (องค?การมหาชน) ตลอดจนการเบิกจ�ายเงิน  จัดส�งรายงาน และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข�อง ภายใต�โครงการ
เร่ือง การศึกษาแนวทางและความเป1นไปได�ในการจัดต้ังพิพิธภัณฑ?ชาติพันธุ?ในจังหวัดแม�ฮ�องสอน 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม�จะรับผิดชอบต�อการปฏิบัติงานใดๆ ตามที่ผู�รับมอบอำนาจได�กระทำไปภายใน
ขอบเขตท่ีได�รับมอบอำนาจดังกล�าวเท�าน้ัน 

 

 เพ่ือเป1นหลักฐาน  ข�าพเจ�าได�ลงลายมือชื่อไว�เป1นสำคัญต�อหน�าพยานแล�ว 
 

 
                                                              ลงชื่อ                    ผู�มอบอำนาจ    

           (ศาสตราจารย?คลินิก นายแพทย?นิเวศน? นันทจิต) 
                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม� 
 
                                                          ลงชื่อ           ผู�รับมอบอำนาจ    
           (ผู�ช�วยศาสตราจารย? ดร. วสันต? ป̂ญญาแก�ว) 
 
                                       ลงชื่อ           พยาน 
    (อาจารย? ดร.รังสิมา  วิวัฒน?วงศ?วนา) 
 
        ลงชื่อ         พยาน 
           (นางนฤมล  น�วมอนงค?) 
 
 
 
 



22 

 

งานบริหารงานวิจัยฯ 
โทรศัพท	 0-5394-3502 
โทรสาร  0-5394-3565 

 
ท่ี อว 8393(17)/                      คณะสังคมศาสตร	  มหาวิทยาลัยเชียงใหม  

                 239 ถนนห�วยแก�ว  ตำบลสุเทพ 
    อำเภอเมือง  จังหวัดเชียงใหม  50200 
 

             กรกฎาคม  2564 
 

เร่ือง   ขอเปDดบัญชีเงินฝากประเภทออมทรัพย	 
         ชื่อบัญชี : โครงการพัฒนาระบบฐานข�อมูลและเว็บไซต	รายงานสถานการณ	ฝุOนควัน PM2.5 และ 

 ข�อมูลสนับสนุนตัดสินใจในการบริหารจัดการเชื้อเพลิงชีวมวล เพ่ือสนับสนุนงานบริหาร 
                      ลดความเสี่ยงและผลกระทบจังหวัดเชียงใหม  ระยะท่ี 2 
 

เรียน  ผู�จัดการธนาคารไทยพาณิชย	 จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม  
 

 ด�วย ผู�ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต  โชติอมรศักดิ์ อาจารย	สังกัดภาควิชาภูมิศาสตร	 คณะสังคมศาสตร	 
มหาวิทยาลัยเชียงใหม  ได�รับทุนสนับสนุนโครงการวิจัยจากองค?การบริหารส�วนจังหวัดเชียงใหม�  ให�ดำเนินโครงการวิจัย เร่ือง 
โครงการพัฒนาระบบฐานข�อมูลและเว็บไซต	รายงานสถานการณ	ฝุOนควัน PM2.5 และข�อมูลสนับสนุนการตัดสินใจในการ
บริหารจัดการเชื้อเพลิงชีวมวล เพื่อสนับสนุนงานบริหารลดความเสี่ยงและผลกระทบจังหวัดเชียงใหม  ระยะที่ 2 ระยะเวลา 
240 วัน งบประมาณ 1,993,800.- บาท (หน่ึงล�านเก�าแสนเก�าหม่ืนสามพันแปดร�อยบาทถ�วน) 
 

 ในการนี้ เพื่อให�การดำเนินงานเป4นไปด�วยความเรียบร�อย คณะสังคมศาสตร	 มหาวิทยาลัย เชียงใหม  จึงใคร ขอ
เปDดบัญชีเงินฝากออมทรัพย	 ชื่อบัญชี  “โครงการพัฒนาระบบฐานข�อมูลและเว็บไซต	รายงานสถานการณ	ฝุOนควัน PM2.5 และ
ข�อมูลสนับสนุนการตัดสินใจในการบริหารจัดการเชื้อเพลิงชีวมวล เพื่อสนับสนุนงานบริหารลดความเสี่ยงและผลกระทบ
จังหวัดเชียงใหม  ระยะที่ 2” โดยมีเงื่อนไขการลงนามสั่งจ าย 2 ใน 3 และมีผู�ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต โชติอมรศักด์ิ            
เป4นหลัก ดังน้ี 
  1. ผู�ช วยศาสตราจารย	 ดร. ชาคริต โชติอมรศักด์ิ 
  2. นายปqณณธร   ธนดลเมธาพร 
  3. นางสาวดวงนภา  ลาภใหญ  
และขอใช�บริการ Business Net และขอยกเว�นค าธรรมเนียมท่ีเกิดข้ึนท้ังหมด 
  

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดำเนินการในส วนท่ีเก่ียวข�องต อไปด�วย จักขอบคุณย่ิง 
  

      ขอแสดงความนับถือ 
 

 

               (รองศาสตราจารย	 ดร. เทพินทร	 พัชรานุรักษ	) 
                                           คณบดีคณะสังคมศาสตร	 
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แนวปฏิบัติการเป1ดบัญชีเงินฝาก/การดูแลเก็บรักษาสมุดบัญชีเงินฝาก  ของคณะสังคมศาสตร$ 
ขั้นตอน ภาควิชา/หน�วยงาน/หัวหน�า

โครงการ 
งานบริหารงานวิจัยและ
บริการวิชาการ/ศูนย$วิจัย

และบริการวิชาการ 

งานการเงิน การคลังและ
พัสดุ 

1.เอกสารขอเป1ดบัญชีเงินฝาก 1.จัดทำหนังสือขอเปDดบัญชีเงินฝาก 
2.เอกสารโครงการ  แนบพร�อม
หนังสือขอเปDดบัญชีเงินฝาก 

  
 
 
 

2.การส�งเอกสารขอเป1ดบัญชี   
ให�คณะ  

2.1 การส งเอกสาร 
    2.1.1กรณี เงินโครงการวิจัย   
ส งเอกสารไปยังงานบรหิาร
งานวิจัยฯ 
   2.1.2 กรณี โครงการบริการ
วิชาการ   ส งเอกสารไปยัง   
ศูนย	วิจัยและบริการวิชาการ 
   2.1.3 กรณี นอกเหนือจาก 
2.1.1-2.1.2  ส งเอกสารไปยัง     
งานการเงิน การคลังและพัสด ุ

2.2 รับเอกสาร 
    2.2.1 หนังสือขอเปDด
บัญชีเงินฝากและเอกสาร
โครงการ 
    2.2.2 ส งเอกสารไปยัง  
งานการเงินการคลังและ
พัสดุ  

2.3 รับเอกสารเสนอลงนาม  
   2.3.1 คณบดี ลงนาม
หนังสือขอเปDดบัญชี 
  2.3.2 งานธุรการ 
ลงทะเบียนหนังสือส ง
ภายนอก  
  2.3.3 ส งคืนเรื่อง ไปยัง
งานบริหารงานวิจัยฯ /  
ศูนย	วิจัยฯ /ภาควิชา/
หน วยงาน/หัวหน�าโครงการ  

3.การเป1ดบัญชีเงินฝากกับ
ธนาคาร  
 
 
 
 

3.1 เปDดบัญชีกับธนาคาร 
   3.1.1 ย่ืนเอกสารเปDดบัญชีกับ
ธนาคาร       
   3.1.2 ส งสำเนาสมุดบัญชีเงินฝาก 
จำนวน 1 ชุด ให�งานการเงิน การ
คลังและพัสดุ   
   3.1.3 ดูแลและเก็บรักษาสมุด
บัญชีเงินฝาก  

 3.2 จัดเก็บสำเนาสมุดบัญชี
เงินฝาก ไว�เป4นหลักฐาน 

4.การป1ดบัญชีเงินฝาก 
 เมื่อสิ้นสุดโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5.การส�งเงินดอกเบ้ียเงินฝาก 
เมื่อสิ้นสุดโครงการ 

4.1 จัดทำหนังสือขอปDดบัญชีฝาก     
     4.1.1กรณี เงินโครงการวิจัย    
ส งเอกสารไปยังงานบรหิาร
งานวิจัยฯ 
     4.1.2 กรณี โครงการบริการ
วิชาการ   ส งเอกสารไปยัง ศูนย	วิจัย
และบริการวิชาการ 
     4.1.3 กรณี นอกเหนือจาก 
4.1.1- 4.1.2  ส งเอกสารไปยัง    
งานการเงิน การคลังและพัสด ุ
4.2 ดำเนินการปDดบัญชีกับธนาคาร    
 
 
 
5.1 นำส งเงินดอกเบ้ียเงินฝาก 
    5.1.1 นำฝากเงิน ไปยัง  
ธนาคารไทยพาณิชย$            
สาขามหาวิทยาลัยเชียงใหม�      
ชื่อบัญชี มช.(04-เงินรายได�)  
เลขท่ีบัญชี 6673009015  

4.2 รับเอกสาร 
     4.2.1 หนังสือขอปDด
บัญชีเงินฝาก 
     4.2.2 ส งเอกสารไปยัง 
งานการเงินการคลังและ
พัสด ุ

4.3 รับเอกสารเสนอลงนาม  
     4.3.1 คณบดี ลงนาม
หนังสือขอปDดบัญชี 
     4.3.2 งานธุรการ 
ลงทะเบียนหนังสือส ง
ภายนอก 
     4.3.3 ส งคืนเรื่อง ไปยัง
งานบริหารงานวิจัยฯ /  
ศูนย	วิจัยฯ /ภาควิชา/
หน วยงาน/หัวหน�าโครงการ 
      
  
 
5.2 รับหนังสือส งเงิน
ดอกเบ้ียเงินฝาก 
     5.2.1 ตรวจสอบเอกสาร
และออกใบเสร็จรับเงิน      
     5.2.2 ส งใบเสร็จรับเงิน
ให�ภาควิชา/หน วยงาน/
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     5.1.2 จัดทำหนังสือส งเงิน
ดอกเบ้ียเงินฝากเป4นรายได�คณะ 
กรณีท่ีแหล งทุนไม ได�ระบุให�ส งคืน
แหล งทุน  พร�อมแนบหลักฐานการ
โอนเงิน  ส งไปยัง งานการเงิน การ
คลังและพัสดุ  
   5.1.3 ภาควิชา/หน วยงาน/
หัวหน�าโครงการ เป4นผู�เก็บรักษา
สมุดเงินฝากธนาคารท่ีปDดบัญชี  
ไว�เป4นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบ
จากหน วยงานภายในและภายนอก 
 

หัวหน�าโครงการ ไว�เป4น
หลักฐาน 
     5.2.3 ส งหนังสือ แจ�ง
กองคลัง นำส งรายได�คณะ 
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   หนังสือรับรองการปฏิบัติงานของหัวหน�าโครงการต�อคณะสังคมศาสตร� สำหรับโครงการบริการวิชาการ 
 

---------------------------- 
 
 

ข�าพเจ�า ............................................................................................................ ตำแหน�ง ............................................................... 
สังกัด    ......................................................................................................................................................................................................................  
หัวหน�าโครงการบริการวิชาการ เรื่อง ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
แหล�งทุน  ................................................................................................................................................................................................................... 
ระยะเวลาดำเนินโครงการ.............................. เดือน  ต้ังแต�วันท่ี .........................................................  ถึงวันท่ี ...................................................... 
งบประมาณโครงการ..........................................................................บาท  
รหัสโครงการท่ีกรอกข�อมูลลงฐานข�อมูลโครงการบริการวิชาการ CMUMIS เลขท่ี...................................................................      
 

ข�าพเจ�าขอรับรองว�าจะปฏิบัติงานตามโครงการดังกล�าวให�เป1นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข�อบังคับของทางราชการ และให�เป1นไปตาม 
ข�อเสนอโครงการ สัญญาจ�าง หรือสัญญารับทุน ทุกประการ โดยเฉพาะเรื่องต�อไปน้ี 

๑.  ดำเนินการบริการวิชาการเพ่ือให�ได�ผลงานตามกรอบเวลาและงบประมาณท่ีได�รับโดยเคร�งครัด 

๒. การนำส�งเงินตามระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม� ว�าด�วยการให�บริการและการจัดเก็บค�าบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557 ลงวันท่ี 27 

กันยายน 2557 ดังนี้ (ให�ใส�เครื่องหมาย ) 

  ๒.๑ ร�อยละ 10 ของงบประมาณท้ังโครงการ (10% x  ............................... บาท)  เป1นเงิน ............................... บาท 

                 โดยจะส�งเงินให�แก�มหาวิทยาลัยเม่ือได�รับเงินจากแหล�งทุนเรียบร�อยแล�ว 

  ๒.๒ ร�อยละ 10 ของรายได�หลังหักค�าใช�จ�ายโดยจะนำส�งภายใน 30 วันหลังจากเสร็จส้ินโครงการ 
  

๓.  กรณีภาระภาษีท่ีเก่ียวข�อง       
หากมีภาระท่ีต�องเสียภาษีท่ีเกี่ยวข�องทุกประเภทตามประมวลรัษฎากร ข�าพเจ�ารับทราบ ยินยอมปฏิบัติ และรับผิดชอบทุกประการ 
ตามกฎหมาย  

๔.  หากข�าพเจ�าไม�ปฏิบัติตามหนังสือรับรองการปฏิบัติงานฯนี้  ข�าพเจ�ายอมรับผิดตามกฎหมายและวินัยทุกประการ 
 
 

  
                     (ลงนาม)       
                   (.....................................................................)           

                                                  วันท่ี.............................................                                     
 

  หมายเหตุ  การเสนอเร่ืองทุกคร้ังจะต�องแนบหนังสือรับรองการปฏบิัติงานฯ ท่ีกรอกข�อความครบถ�วนสมบูรณ?และหวัหน�าโครงการลงนามแล�วเท�าน้ัน 
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แบบฟอร์มเสนอโครงการ 
คณะสังคมศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ประจำปี 256x 
--------------- 

1. ช่ือโครงการ  ……………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

2. หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  ………………………………………………………………………………………………………….. 
 

3. หลักการและเหตุผล 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
 
4. วัตถุประสงค์ 

4.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
4.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
4.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
4.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

5. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์และตัวช้ีวัดความสำเร็จของแผนปฏิบัติงานคณะสังคมศาสตร์ ปีงบประมาณ 
256X 

     ระบุได้มากกว่า 1 ข้อ กรุณาเรียงลำดับความสำคัญ(1,2,3,4) และระบุค่าน้ำหนักของการดำเนินงานเป็นร้อยละ 
 (     )  ยุทธศาสตร์เชิงทุกท่ี 1  ส่ิงแวดล้อมและพลังงาน (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์เชิงทุกท่ี 2 อาหาร สุขภาพ ผู้สูงอายุ (……%) 

(     )  ยุทธศาสตร์เชิงทุกท่ี 3 ล้านนา (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์เชิงพันธกิจท่ี 1 ผลิตบัณฑิตท่ีมีคุณธรรม คุณภาพ และทักษะการเป็นพลเมืองโลก (……%)  
 (     )  ยุทธศาสตร์เชิงพันธกิจท่ี 2 วิจัยท่ีเป็นเลิศ (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์เชิงพันธกิจท่ี 3 บริการวิชาการท่ีเกิดประโยชน์แก่สังคม (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์สนับสนุนพันธกิจท่ี 1 แสวงหารายได้เพ่ือการพัฒนาอย่างย่ังยืน (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์สนับสนุนพันธกิจท่ี 2 บริหารจัดการเชิงบูรณาการ (……%) 
 (     )  ยุทธศาสตร์สนับสนุนพันธกิจท่ี 3 พัฒนาบุคลากร (……%) 
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6. ระยะเวลาและสถานท่ี 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
7. ผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..………………………… 
 

8. รูปแบบของกิจกรรม/โครงการ   กิจกรรม/โครงการต่อเนื่อง  
           กิจกรรม/โครงการที่ดำเนินการทุกปี  
           กิจกรรม/โครงการใหม่ 

9. เป้าหมายและผลการดำเนินงาน (สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม) 
 

ตัวช้ีวัด 

 

หน่วยนับ 
แผน ผล 

256x 256x 

ผลผลิต (Outputs) 
ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ 

- จำนวนผู้เข้ารับบริการ (ตัวอย่าง) 
ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ 

- ความพึงพอใจของผู้รับบริการในกระบวนการให้บริการของโครงการ (ตัวอย่าง) 
ตัวช้ีวัดเชิงเวลา 
- งานบริการวิชาการ/กิจกรรมแล้วเสร็จตามระยะเวลาท่ีกำหนด (ตัวอย่าง) 
ตัวช้ีวัดเชิงต้นทุน 

- ค่าใช้จ่ายของการให้บริการวิชาการตามงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรร (ตัวอย่าง) 

 
คน 
 

ระดับ 
 

วันท่ี 
 

บาท 

  

ผลลพัธ์ (Outcomes) 
ตัวช้ีวัดเชิงปริมาณ (ตัวช้ีวัดตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมาย) 

1. ผู้รับบริการมีความรู้ความเขา้ใจในตัวช้ีวัดตามแผนยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติ
การประจำปีมากขึ้น (ตัวอย่าง) 

ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ (ตัวช้ีวัดตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมาย) 
2. ผู้เข้าร่วมโครงการมีส่วนร่วมในการดำเนินงาน (ตัวอย่าง) 
3. ผู้เข้าร่วมสามารถเขียนโครงการและประเมินความสำเร็จของโครงการได้อย่าง

ถูกต้อง (ตัวอย่าง) 
*จะมีเฉพาะเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพก็ได้ ขึ้นอยู่ความเหมาะสมต่อการวัดความสำเร็จตาม
ค่าเป้าหมาย 

 
ร้อยละ 

 
 

ระดับ 
ระดับ 
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10. ข้ันตอนและวิธีการดำนิงาน 

ข้ันตอนการดำเนินงาน ช่วงเวลาจัดกิจกรรม (1 ต.ค.256x – 30 ก.ย.256x ) 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.              

2.              

3.              

4.              

5.              

6.              

7.              

 
 

11. กำหนดการ 
วัน/เวลา กิจกรรม หมายเหตุ 
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12. งบประมาณ     
 งบประมาณแผ่นเดิน ปี 256x 
 งบประมาณเงินรายได้ ปี 256x 

  งบประมาณจากแหล่งทุนอื่น (โปรดระบุ)…………………………………………………………………… 
 
 

ประเภท รายการ จำนวนเงิน 
รายรับ งบประมาณ.........................หมวดเงิน....................แผนงาน

.....................งาน........................ กิจกรรม.................................
กองทุน....................................คณะสังคมศาสตร์ 

 

รวมท้ังสิ้น  

รายจ่าย 1. ค่าตอบแทนวิทยากร  

 2. ค่าอาหารและเครื่องดื่ม  

 3. ค่าถ่ายเอกสาร  

 4. ใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด  

 5. .....................  

รวมท้ังสิ้น  
    

13. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
13.1 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
13.2 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
13.3 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 
14.4 …………………………………………………………………………………………………………………………………. 

14. มีการนำผลจากการประเมินโครงการในครั้งก่อนหรือโครงการที่เกี่ยวข้องมาปรับปรุงการดำเนิน
กิจกรรม/โครงการในคร้ังน้ีอย่างไรบ้าง 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
……………………………………………………………..……………………………………………………………..…………………… 
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ระเบียบท่ีเก่ียวข�องโครงการวิจัยและโครงการบริการวิชาการ 

 

1. ระเบียบท่ีเก่ียวข�องโครงการวิจัยและโครงการบริการวิชาการท่ีมีเน้ือวิจัยมากกว าร�อยละ 50 (จัดอยู ในประเภท
โครงการวิจัยหรือเรียกว าวิจัยรับใช�สังคม) ได�แก  
 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ว าด�วยการบริหารและการจัดการงานวิจัยของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2553 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม  เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและจัดการเงินทุนวิจัยท่ีได�รับจากแหล งทุนภายนอก 
(พ.ศ. 2544) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม  เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินทุนวิจัยท่ีได�รับจากแหล งทุน
ภายนอก ฉบับท่ี 2 (พ.ศ. 2545) 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ว าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย พ.ศ. 2562 
- ประกาศคณะสังคมศาสตร	 เร่ือง แนวทางปฏิบัติในการบริหารและการจัดการเงินอุดหนุนการวิจัยและเงินอุดหนุน
โครงการบริการวิชาการท่ีได�รับจากแหล งทุนภายนอก พ.ศ. 2564 
 
 
2. ระเบียบท่ีเก่ียวข�องกับโครงการบริการวิชาการ 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ว าด�วยการให�บริการและการจัดเก็บค าบริการทางวิชาการ พ.ศ. 2557 
- ระเบียบกระทรวงการคลัง ว าด�วยการจัดซ้ือจัดจ�างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม ว าด�วยการจัดประชุมทางวิชาการของมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2557 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม  เร่ือง แนวปฏิบัติในการนำส งเงินรายได�มหาวิทยาลัย (ประกาศ ณ วันท่ี 3 สิงหาคม 2558) 
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