
 



 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน(Work Instruction) 

ขั้นตอนการจัดทําแผนและรายงานผลการปฏิบัติงาน ผานระบบ One Planning 
1. ผูปฏิบัติงาน :    เจาหนาภาควิชา สาขาวิชา หนวยงาน 

2. วัตถุประสงค : รายงานผลการดําเนินงานโครงการตาง ๆ ใหเปนไปตามแผน ตจามระยะเวลาที่กําหนด 

3. ขอบขาย :  โครงการ/กิจกรรมตาง ๆ ของคณะสังคมศาสตร  

4. สิ่งที่เก่ียวของ :    แผนกลยุทธ/แผนยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร 
แบบรายงานผลการดาเนินงาน/โครงการ  
เจาหนาที่ผูดาเนินการ  

5. นิยาม :  งาน/โครงการท่ีอยูภายใตแผนกลยุทธ/แผนยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร   

6. รายละเอียด :  6.1 แจงหนวยงาน/ภาควิชา/ศูนย/โครงการ  จัดทําแผนรายงานผล/สอบขอมูลในระบบ 
6.2 งานนโยบายและแผนฯ ติดตาม/ตรวจสอบ ขอมูลในระบบ One Planning   
6.3 สรุปและวิเคราะหขอมูล  
6.4 สรุปเปนรายงาน  
6.5 แจงเจาของโครงการ ตรวจสอบ เพ่ิมเติมขอมูล 
6.6 เสนอหัวหนางาน เพ่ือพิจารณา  และรายงานผลการดําเนินงานรายไตรมาส ตอคณะกรรมการ
ประจําคณะ ตอไป 

  

เอกสารประกอบการจัดทําแผนปฏิบัติงาน 

 (1) แผนพัฒนาการศึกษาระยะที่ 13  

 (2) ยุทธศาสตรมหาวิทยาลัย 

(3) ยุทธศาสตรคณะสังคมศาสตร 

(4) งบประมาณรายจายเงนิรายไดมหาวิทยาลัยประจํา 

(5) งบประมาณแผนดินประจําป 
 

กฎระเบียบที่เกี่ยวของ 

(1) ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการบริหารงบประมาณเงนิรายไดของ

มหาวิทยาลัย 

(2) ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหมวาดวยการบริหารการเงิน พ.ศ. 2551 

 

 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

การจัดทําแผนปฏิบัติงานประจําป ผานระบบ One Planning 
 

วนั/เดือน/ปี ทดํีาเนินการ ขนัตอนการปฏบิัตงิาน (Work Instruchion) หน่วยงานทีเกยีวข้อง 
ระยะเวลาในการ

ดําเนินงาน 

กรกฎาคม  

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

สิงหาคม  

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

 

 

 

กนัยายน  

 

 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

 

 

 

ตุลาคม  

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ตุลาคม  
 
 
 
 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ตุลาคม  

 

 

 

 

ภาควิชา สาขาวชิา ศูนย ์

โครงการ หน่วยงาน 

 

 
 

 หมายถึง เริมตน้/จบ                        หมายถึง กระบวนการ            หมายถึง การตดัสินใจ การเปรียบเทยีบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จดัประชุมตวัแทนทุกหน่วยงานเพอืกาํหนดแนวทางการ

นาํเสนอโครงการร่วมกนัเพือใหม้ีความสอดคลอ้งกบั

แผนกลยทุธ์ 

ทุกหน่วยงานนาํเสนอโครงการ/กิจกรรมทีจะ

ดาํเนินการในปีงบประมาณ ผา่นระบบ 

 One Planning 

ตรวจสอบรายละเอียดแผนปฏิบตัิการ

ประจาํปี งบประมาณ ตวัชีวดั คา่เป้าหมาย 

ระยะเวลา ใหถู้กตอ้งครบถว้น 

หากไม่ครบถว้น ประสานใหเ้พิมเติม/แกไ้ข 

นาํเสนอหวัหนา้งาน

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

เริมดาํเนินกิจกรรม/โครงการ ตาม

ระยะเวลาทีกาํหนด 



 
 
 

การรายงานผลการปฏิบัติงาน ผานระบบ One Planning 
 

วนั/เดือน/ปี ทดํีาเนินการ ขนัตอนการปฏบิัตงิาน (Work Instruchion) หน่วยงานทีเกยีวข้อง 
ระยะเวลาในการ

ดําเนินงาน 

ไตรมาสที  ธนัวาคม  

ไตรมาสที  มีนาคม  

ไตรมาสที  มิถุนายน  

ไตรมาสที  กนัยายน 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ  

 

ไตรมาสที  ธนัวาคม  

ไตรมาสที  มีนาคม  

ไตรมาสที  มิถุนายน  

ไตรมาสที  กนัยายน 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ เลขานุการ/

หวัหนา้งาน/หวัหนา้หน่วย/ภาควชิา/

สาขาวิชา/ศูนย/์โครงการ 

 

 

 

 

ไตรมาสที  ธนัวาคม  

ไตรมาสที  มีนาคม  

ไตรมาสที  มิถุนายน  

ไตรมาสที  กนัยายน 

 

 

 
 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

ไตรมาสที  ธนัวาคม  

ไตรมาสที  มีนาคม  

ไตรมาสที  มิถุนายน  

ไตรมาสที  กนัยายน 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

  

 

ตุลาคม  
 
 
 
 
 

หวัหน้างานนโยบายและแผน 

 

ตุลาคม  

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

 

   

 

 

 

 

งานนโยบายและแผนฯ 

หน่วยบริการคอมพวิเตอร์ 

รายงานผลการ

ดาํเนินงานด้าน  

1. OIT 

. ตวัชีวดัคาํรับรอง 

3. รายงานประจาํปี 

 
 หมายถึง เริมตน้/จบ                        หมายถึง กระบวนการ            หมายถึง การตดัสินใจ การเปรียบเทยีบ 

ภาควิชา/หน่วยงาน รายงานผลการดาํเนินงาน 

ตามไตรมาสในระบบ One Planning 

ติดตาม ตรวจสอบ การรายงานในระบบ One 

Planning  สรุปผลภาพรวมผลการดาํเนินงาน

รายไตรมาส   

แจง้ใหภ้าควิชา/หน่วยงานทีเกียวขอ้งรายงานผลการ

ดาํเนินกิจกรรม/โครงการ ผา่นระบบ One Planning 

นาํเสนอรองคณบดีฝ่ายบริหาร 

คณะกรรมการบริหารประจาํคณะ 

ตามลาํดบั 

  วเิคราะห์ตรวจสอบขอ้มูล 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

นาํขอ้มูลจดัทาํเป็นรายงานในรูปแบบ

สารสนเทศเพือประกอบการรายงาน

ผลการดาํเนินงาน 

สรุปผลภาพรวมผลการดาํเนินงานภาพรวม

ของคณะ (ทุกไตรมาสและสินปีงบประมาณ) 


